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PE AN
PIEU CHINH VI TRi VIEC LAM, SO LUQONG NGUOI LAM VIEC VA
CG CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHEP TAI
TRUONG TIEU HOC THUAN HUNG C

Phan I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

LSy CAN THIET XAY DUNG PE AN PIiU CHINH VI TRi VIEC

LAM

1. Sw cin thiét phai xay dung P& 4n diéu chinh vi tri vi¢c lam

Truong Tiéu hoc Thuén Hung C 1a don vi su nghiép cong lép, 1a t6 churc
do co quan co thAm quyén cua Nha nudc; t& chuc chinh tri - xd hoi thanh 1ap
theo quy dinh cua phap luat, ¢6 tu cach phap nhén, cung cAp dich vu cong, phuc
vu quan ly Nha nudc. Don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cta Luat Vién
chirc dugc chia thanh hai loai, 1a don vi sy nghiép céng dugc giao quyén tu chu
va don vi su nghiép cong chua duogc giao quyeén ty chi. Truong Tiéu hoc Thuan
Hung C dugc thanh 1ap tir nam 1999 do tach tir truong tur cap 1,2 Thuan Hung.

Mot la, P& 4n vi tri viéc lam va co cAu chirc danh nghé nghiép vién chuirc
thugc UBND huyén My TG xdy dyng va duoc Uy ban nhén dan ,tinthéc Trang
phé duyét nam 2017. Bén nay vé chirc nang, nhi¢m vy, co cau to chic cua
Truong Tiéu hoc Thuén Hung C c6 nhidu thay doi Cu thé la Thong tu sO
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B6 Gido duc va Dao tao thay thé
Thong tu s 4}1/2010/TT-BQDDT ngay 30/ 12/2010’cﬁa B6 Gi4o duc va Dao tao
ban hanh Diéu 18 truong tieu hoc va Thong tu s0 20/2012/T:1‘-B‘GDDT ngay
18/ 12/2012 cua Bo Gido dyc va Pao tao stra ddi, bd sung mot so dieu cua Thong
tu sO 41‘/2010/TT—BG¥‘)DT ngay 30/12/2010 ctia B Gido duc va Dao tao ban
hanh Diéu 1é truong tiéu hoc.

Hai la, Chinh phti cling da ban hanh Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 vé vi tri viéc lam va s6 nguoi lam viée trong don vi su nghi¢p cong
lap thay thé Nghi dinh 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cta Chinh pht quy dinh
vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap. Theo d6, nhiéu ndi dung
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trong viéc xac dinh vi tri viéc lam va s luong nguoi 1lam viée ¢6 thay doi so véi
quy dinh trudce day.

Ba la, viéc hoan thién vi tri viéc lam 12 mot néi dung quan trong trong
chuong trinh thyc hién cai cach ché d6 cong vu, cong chuc giai doan 2021 -
2030 cua tinh Séc Tring; két qua xdy dyng vi tri viéc lam anh huéng true tiép
dén két qua chdm diém chi sb cai cach hanh chinh hang nam cua tinh va cua
huyén. :
Bén la, nhdm sap xép, kién toan lai cac don vi su nghiép dam theo hudng
tinh gon by may, phtt hop theo tinh than Nghi quyét sb 19-NQ/TW ngay 25
thang 10 ndm 2017 ctia Ban Chap hanh Trung uong Dang khoéa XII vé tiép tuc
d6i mai hé thong t6 chirc va quan ly, ndng cao chat lurong va hiéu qua hoat dong
cua cac DVSNCL Nghi quyét sb 39-NQ/TW ngay 22 thang 4 nam 2015 ctia B0
Chinh trj vé tinh gian bién ché va co ciu lai doi ngii can by, cong chirc, vién
chue.

Ttr cac ly do néu trén viéc xay dung Dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam, s
lugng ngum lam viéc va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép tai
truong Tiéu hoc Thuén Hung C 1a rat can thiét nham bb tri, phan cong nhiém vu
cho timg vién chirc theo hu’ong rd nguoi, rd viéc, dung yéu cau vé& tidu chuén
chirc danh, vi tri viéc lam vé trinh d6 chuyén mén phu hgp véi chirc ning,
nhiém vy, quyén han ctia don vi.

2. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong cia Trudng
Tiéu hoc Thuan Hung C

2.1. Vi tri truong Tiéu hoc Thuin Hung C!

Truong T1eu hoc Thuan Hung C la co sé& gido duc phd thong trong hé
thong gido duc qudc dan, co tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con dau riéng,
Truong thuge Vung 2 theo quy dinh hién hanh thudc ving dong bao dan toc
thiéu sd.

Trudng c6 27 16p, tong sb 847 hoc sinh, 445 hoc sinh nit, 605/319 hoc
sinh déan tdc, 05 hoc sinh nghéo; 38 can ngheo; 02 md cbi cha me Lép hoc 2
budi/ngay la: 23 16p/715 em; 4 16p hoc 7 budi/ngay 132 em.

- Tru s& lam viéc tai dia chi: 4p Ta An A1, xa Thuén Hung, huyén M§ Tu,
tinh S6c Trang
- Website: http://ththuanhungc.mytu.edu.vn

2.2. Nhiém vu va quyén han trwong Tiéu hoc T hudn Hung C .

' Piéu 2 Piéu 1& truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thoéng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 v/v Ban
hanh diéu 1é truong tiéu hoc.

2 Piéu 3 Pidu 1é truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 v/v Ban
hanh diéu 16 truong tiéu hoc.
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Cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu kién bao dam
chét lwong gido duc, két qua danh gié va kiém dinh chét luong gido duc; to chuc
giang day, hoc tap va hoat dong giao duc dat chéit lugng dap img muc tiéu, yéu
cau can dat theo chuong trinh gido duc pho thong cép tiéu hoc do Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh. '

Thuc hién gido duc bét budc, phé cap gido duc va x6a mu chir tai dia ban.
Huy dong tré em di hoc dung d6 tudi, van dong va tao diéu kién cho tré em cé
hoan canh dac biét dén truong. Nhan bao trg va quan ly cac hoat dong giao duc
cua co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc pho théng cap tiéu hoc
theo su phan cong cua clp cb tham quyén.

Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha truong theo cac quy dinh
cua Bo Gido duc va Dao tao, gén voi diéu kién kinh té - x4 hoi cua dia phuong;
xay dung ké hoach hoat dong gido duc dép Gmg muc tiéu, yéu cau can dat theo
chuong trinh gido duc phd thong cp tiéu hoc.

Trién khai thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc do Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh; thuc hién lua chon sach gido khoa theo quy dinh
cua BO Gido duc va Pao tao; trién khai thuc hién sach gido khoa va ndi dung
gido duc cua dia phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhan dén céc tinh; thyc
hién tu chu chuyén mon trong td chirc cac hoat dong gido duc tai truong tiéu
hoc.

Thuc hién tu kiém dinh chat luong va dam bao chét lugng gido dyc theo
quy dinh.

Quan ly can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Quan ly va sur dung GAt, tai chinh va tai san ctia nha trudng theo quy dinh
cua phap luat. .

Phéi hop chat ché véi cha me hodc ngudi gidm ho hoc sinh, cac t6 chirc
va cé nhan trong cong dong thuc hién cac hoat dong giao duc. To chirc cho gido
vién, ngudi lao dong va hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi tai dia phuong.

Xay dung mdi truromg van hod - gido duc trong nha trudng, tham gia xay
dung méi trudng van hod - gido duc 0 dia phuong.

Puogc tiép nhan cac khoan tai trg, vién tro ca cc co quan, to chuec, ca
nhan dbi voi nha truong theo quy dinh ctia phap luét.

Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat.
2.3. Co céu, t6 chirc trwong Tiéu hoc Thugn Hung C°

Co chu tb chic truong Tiéu hoc Thuan Hung C gom: Hoi dong truong;
Hiéu truong va Phé Hiéu trudng; Hoi ddng thi dua khen thuong; Hoi dong ky

3 Piéu 9 Diéu 1€ trudng tidu hoc ban hanh kém theo Thong tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 v/v Ban
hanh diéu 1 truong tiéu hoc.
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ludt; Hoi dong tur van; t6 chirc Dang Cong san Viét Nam; t6 chirc Cong doan; t6
chic Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; t6 chire Doi Thiéu nién Tién

N
A

phong H6 Chi Minh; céc to chuyén mén; té vin phong; 16p hoc sinh.

2.4. Chitc ning, nhig¢m vy, quyén han cia Hiéu truong va Phé Hiéu
truong, to chuyén mén va chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

2.4.1. Hiéu trucng *

a) Chtrc néng ciia Hiéu trudng

Hi¢u trudng Truong Tiéu hoc 1a nguoi chiu trach nhiém quan ly, diéu
hanh cac hoat dong va chat luong gido duc ctia nha trurong,

Ngudi duge bd nhi¢ém Hiéu trudng phai dat tiéu chuin theo quy dinh.

Hiéu truéng trudong cong 1ap do Chu tich Uy ban nhéan déan thi xa bo
nhiém; Hi¢u trudng truong dan 1ap, tu thuc do Chu tich Uy ban nhan dén thi xa
cong nhan. Nhiém ky cua Hiu truong 1a 05 nam. Sau 05 nam, Hiu trudng
dugc dénh gia va c6 thé bo nhiém lai hodc céng nhan lai. Hiéu trudng cong tac
tai mot truong cong 1ap khong qua hai nhiém ky lién tiép.

b) Nhiém vu va quyén han cta Hi¢u trudéng

a) Chirc ning ’

Hiéu truéng trudmg tiéu hoc 1 ngudi chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh
cac hoat dong va chét luong gido duc ctia nha truong.

b) Nhiém vu va quyén han® 1

- Xay dung chién lugc va ké hoach phat trién nha trudng; 1ap ké hoach va
t6 chirc thuc hién ké hoach day hoc, gido duc; bao céo, danh gia két qua thuc
hién trude Hoi dong truong va cée cap cd thAm quyén.

- Thanh 14p céc td chuyén mén, t6 vin phomg va cac hdi dong thi dua khen
thudng; hoi déng ki luat, hoi déng tur van trong nha truong; bd nhiém to truong,
t6 pho; cur gido vién lam Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi
Minh.

- Thue hién cac nhiém vy quan 1y cén bo, gido vién, nhan vién theo quy
dinh cta phép ludt va huéng dan cia co quan quan ly gido duc; xdy dung ké
hoach phat trién nang luc nghé nghi€p cho gido vién, nhan vién; dong vién va
tao diéu kién cho gido vién va nhan vién tham gia cac hoat dong ddi maoi gido
duc; thuc hién danh gia, xép loai gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Bo
Gido duc va Pao tao;tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén chuyén, sép xép gido

“Piéu 11 Didu 1¢ trudng tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 v/v Ban
hanh diéu 1é truong tiéu hoc.

5 Diém a, Khoan 1, Piéu 11 Pidu I¢ truong Tiéu hoc, ban hanh kém theo Thong tu sé 28/2020/TT-BGDDT ngay
04 thang 9 nam 2020 cua B truéng BO Gido duc va Pao tao

¢ biém d, Khoan 1, Diéu 11 Piéu I¢ truomg Tiu hoc, ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2020/TT-BGDPT ngay
04 thdng 9 nam 2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao
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vién; té chirc cac budce gidi thi¢u nhan su dé nghi cap co thAm quyén bd nhiém
pho hiéu truong.

- Quan ly, tiép nhéan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh
ki luat, khen thuong hoc sinh; phé duyét két qua danh gié hoc sinh, danh sach
hoc sinh 1én 16p, luu ban; td chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong
trinh tidu hoc cho hoc sinh trong nha truong va cac ddi tuong khéc trén dia ban
trudng phu trach.

_ Té chirc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc phd thong cp tiéu hoc
theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao; sach gido khoa, ndi dung gido duc
cta dia phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhan dén cAp tinh. Thyc hién quan
ly, str dung va lya chon cac xuAt ban pham tham khao st dung trong nha truong
theo quy dinh cua Bo Gido dyc va Pao tao.

- Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mon; ty hoc, tu boi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mon nghiép vu, nang luc quan ly. Du cac 16p bdi dudng vé
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé
dinh murc tiét day d6i véi hidu trudng.

- Quan ly hanh chinh; quan ly va tu chu trong viéc st dung cac ngudn tai
chinh, tai san ciia nha trudng theo quy dinh.T6 chirc thyc hién quy ché dan chu &
co s&; thuc hién xa hoi hod gido duc, phéi hop td chirc, huy dong cac lyc lugng
x4 hoi cung tham gia hoat dong gido duc, phat huy vai trd clia nha truong d6i
vé6i cong dong xa hoi.

- Xay dung mdi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong,
chéng bao luc hoc dudng theo quy dinh cua Phap luat.

- Duoc huong ché do phu cép dbi véi nha gido va céc chinh sich uu dai
theo quy dinh. )

2.4.2. Chirc ndng, nhiém vy, quyén han cia Pho Hi¢u trucng’

a) Churc ning cia Pho Hiéu truong

Phé Hiéu truong 1a nguoi giup Hiéu truong quan 1y nha trudng, chiu trach
nhiém trudc Hiéu truong va trude phép luat vé nhiém vy dugc phan cong;

Nguoi duge bd nhiém Phoé Hiéu trudng phai d;it tiéu chuén theo quy dinh;

Phé Hiéu truéng trudong cong lap do Chu tich Uy ban nhan dan thi xa bd
nhiém; Phé Hiéu truong truong dan 1ap, tu thuc do Chu tich Uy ban nhén dén thi
x4 cong nhan. Nhiém ky ctia Pho Hiéu trudng la 05 ndm. Sau mdi nam hoc, Pho
Hiéu truong dugce vién chic, nguoi lao dong trong truong gop y va cap co tham
quyén danh gia theo quy dinh.

b) Nhiém vu va quyén han cta Pho Hiéu truong:
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Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truéng phan céng; didu hanh
hoat dong cua nha truong khi duge hiéu truéng Gy quysn.

Tham gia sinh hoat cliing td chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao
ndng lyc chuyén moén nghiép vu, nang luc quan ly; du cac 16p bodi dudng vé
chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé
dinh mirc tiét day ddi v6i pho hiéu truéng.

Dugc hudng ché do phu cip va céc chinh sach vu dai déi véi nha gido theo
quy dinh.

2.4.3. T6 truéng chuyén mon’
Tham gia xay dung ké hoach gido duc ctia nha truong.

Cin ctr vao ké hoach gido duc cua nha trudong, xdy dung va giai trinh ké
hoach day hoc ciac mén hoc theo yéu cau cta chuong trinh gido duc phd thong
cép tiéu hoc cia td theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

Thyc hién ké hoach hoat dong chuyén mén cua trudng, cla té chi dong va
linh hoat.

Pé xuit Hiéu trudng phéan cong gido vién day va gido vién chu nhiém 16p
theo nam hoc. -

T6 chirc cho gido vién thyuc hién lya chon sach gido khoa theo quy dinh cua

B6 Gido duc va Pao tao va Uy ban nhan dan cap tinh. D& xuét cac xudt ban
pham tham khao d& lua chon st dung trong nha truong theo quy dinh.

Tham gia dénh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién pho théng; tham gia dénh gia Hiéu truong, Phé Hiéu trudng theo
chudn Hiéu trudng. , ‘ -

T chuyén mon sinh hoat it nhat hai tuan mot 1an dé thuc hién cac nhiém
vu cia to chuyén mén trén tinh than xdy dung moi treong than thién, tich cuc, tu
hoc dé nang cao trinh do va phét trién nang luc chuyén mén.

2.4.4. T6 van phong

- Mdi truong tiéu hoc ¢6 mdt td van phong gém nhan vién thuc hién cac
cong tac vin thu, ké toan, tha quy, y té trudng hoc va cac cong tac khac. T6 van
phong c6 t6 trudng, t& pho theo quy dinh.

- T6 van phong c6 nhitng nhiém vu sau:

7 Pidu 14 Diéu 1é truong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2020/TT BGDDT ngay 04/9/2020 v/v Ban
hanh diéu 18 trudng tiéu hoc.

8 Piéu 15, Diéu 1é truong Tiéu hoc, ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2()20/TT BGDDT ngay 04 thang 9 nam
2020 cua B9 truong B Gido duc va Pao tao
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+ Can ot ké hoach gido duc cta nha truong, xay dung ké hoach hoat dong
cla to theo tuan, thang, nam hoc nham phuc vu cho viée thuc hién chuong trinh,
ké hoach day hoc va hoat dong giao duc cia nha truong.

+ Gitp hiéu trudng thue hién cong tac véan thu, nhiém vu quan ly tai chinh,
tai san trong nha trudng va hach toan ké toan, thong ké theo ché do quy dinh.

+ Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua t6 va cia
nha truong.

+ Tham gia danh gia, xép loai vién chiic, nguoi lao dong; gioi thiéu t6
truong, t6 pho.

+ Quan ly, luu trir ho so cta trudng.

+ Thuc hién cac nhiém vy Khac khi hiéu truong phan cong.

- T4 van phong sinh hoat it nhét mot thang mot 1an hodc khi c6 yéu cau cia
cong viéc.

2.4.5. Gido vién’

Thuc hién chuong trinh gido duc phé thong cép tidu hoc va ké hoach gido
duc ctia nha truong. Chu dong thyc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach gido
duc; tu chu, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén mon (ndi dung,
phuong phép gido duc, kidm tra danh gia hoc sinh) va chit lugng, hiéu qua gido
duc ting hoc sinh cta 16p minh phu trach, bao dam quy dinh ctia chuong trinh
gigo duc, phu hgp véi doi tugng hoc sinh va didu kién cy thé cua nha truong.

Tham gia xay dung ké hoach gido duc cua td chuyén moén va nha truong;
thuong xuyén cap nhat nhing chi dao cua nganh; chuén bi, td chirc day hoc va
danh gia hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat dong chuyén mon khac.

Xay dung mdi quan hé than thién, dan chu giira gido vién véi hoc sinh,
v6i cha me hoc sinh va cong dé)ng; gitip hoc sinh chu dong, sang tao, ty tin, tur
chu trong hoc tép va rén luyén. :

Gift gin pham chét, danh dy, uy tin ctia nha gio; ung x{r vin hoa, doan
két, gitp do dong nghiép; guong mau trude hoc sinh; thuong yéu, dbi xtr cong
bing va ton trong noc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hgp phap cua hoc sinh.

Thuyc hién ty danh gid theo chuén nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao ning iuc ngh& nghiép; thyc hién nhiém vu bdi dudng thuong
xuyén gido vién theo quy dinh; trao ddi chia sé chuyén mon cung ddng nghiép
trong va ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén mon, tap huan.

Ung dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat
chuyén mon; sang tao, linh hoat trong viéc ty lam d6 dung day hoc.

Tham gia lua chon sach gido khoa theo quy dinh; dé nghi nha trudong
trang bi cac xuét ban pham tham khao, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hop
dé str dung trong qua trinh day hoc.

® Piéu 27 Diéu 1¢ truong tidu hoe ban hanh kém theo Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngdy 04/9/2020 v/v Ban
hanh diéu 1& trudng ticu hoc. :



Tham gia kiém dinh chat lu'ong giao duc.

Tham gia thuc hién gido duc bat bude, pho can gido duc va xéa mu chir ¢
dia phuong.

Phéi hop VO Dm Thiéu nién Tién phong Ho6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh,
cdng dong va cac t6 chirc x4 hoi lién quan dé thuc hién nhiém vu gido duc.

Quan ly, td chtc thuc hién ké hoach gido duc tai diém truong khi dugc
Hiéu trudng phan cong.

Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy 611\}1 ctuia phap luat va theo su
phéan cong cua Hi¢u trudng.

Gido vién lam cong tdc chiu nhiégm, ngoai cac nhiém vu quy dinh trén,
con ¢6 cac nhiém vu sau day:

Chu dong nim bét thong tin tmg hoc sinh cta 16p dugc phan cong lam
cong tac chli nhiém; xdy dung cac hoat dong gido dyc cta 16p thé hién rd muc
tiéu, ndi dung, phuong phap gido duc dam bdo tinh kha thi, phu hop voi dac
diém hoc sinh, v6i hoan canh va didu kién thuc & nham thic day su tién bo cia
ca 16p va cua timg hoc sinh.

Thuc hién céc hoat dong gido duc theo ké hoach di xay dung va duoc
Higu trudng phé duyét.

Phéi hop chit ché v6i cha me hoc sinh hodc ngudi giam ho, giao vién,
tobng phu trach Doi, cac t6 chirc x4 hdi c6 lién quan dé to chirc cac hoat dong
gido duyc va hd trg, gidm sat viée hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p minh chu
nhiém; téng hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; hudng
dan hoc sinh binh bu va dé nghi khen thudng; 1&p danh sach hoc sinh d& nghi &
lai 16p; hoan chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

B4o céo thuong ky hodc dot xuét vé tinh hinh ctia 16p véi Hiéu trudng.

2.4.6. Gido vién Tong phu trdach dsi'’

Giao vién lam Tong phu trach Doi chiu trhch nhiém trude Hiéu truong vé
vige xay dung va td chtrc thuc hién ké hoach hoat dong Doi Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh gép phan thyuc hién muc tiéu gido duc toan dién hoc sinh.

2.4.7. Nhdn vién'!

Cin ct ké hoach gido duc cta nha truong, nhén vién truong tiéu hoc xay
dung va thyc hién ké hoach hoat dong c4 nhan theo tudn, thang, nam hoc nham
phuc vu cho viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido
duc ctia nha tru.’cmg

Tuy theo vi tri viéc lam, nhan vién truong tiéu hoc thuc hién nhiém vu
theo quy dinh vé tiéu chuan chire danh nghé nghiép ctia vi tri viéc lam dang dam
nhiém.

10 Khoén 3, Diéu 27 Diéu I¢ trudng tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020 v/v Ban hanh diéu 1€ truong ticu hoc.

" Piéu 28 Diéu 1¢ trudng tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 v/v Ban
hanh diéu 1€ trudng tieu hoc.
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Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua t, nha
truong va cac cap quan ly giédo duc.
Thuc hién cac nhiém vu khéc khi Hi¢u trudng phéan cong.

2.4.8. Bdo vé: Thuc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va phan cong
cua Hiéu truong.

- C6 trach nhiém béo vé an toan tai san trong khu vuc don vi.

- Trong gi® hanh chinh phai c6 mat dé huéng dan khich dén don vi lién
hé cong tac hodc cong viéc thi phai thong qua Lanh dao truong.

- Huodng din vién chirc, ngudi lao dong don vi va khach dén lién hé cong

tac dé xe ding noi quy dinh.

2.5. Doi twong, pham vi, tinh chat hoat dpng cia trwong T iéu hoc
Thugn Hung C

a) La don vi sy nghiép cong 14p, thude Uy ban nhan din huyén quan ly;

Thuc hién chic ning, nhiém vy va quyén han cua co quan tham muu tryc
t1ep voi Phong glao duc va Pao tao huyén My Ta vé xay dung ké hoach phat
trién gido duc ngén han, trung han, dai han cling nhu cong tac nang cao chét
lugng day va hoc cta don vi, cua dia phuong.

b) T6 chirc giang day, hoc tép va hoat dong giao duc dat chét luong theo
muyc tiéu, chuong trinh gido duc pho théng do BO Gido duc va Dao tao ban hanh;
T chie gido duc va quan ly hoc sinh Tiéu hoc.’

¢) C6 tu cach phap nhén, c6 con dau rlenque giao dich va hoat dong. T6
chiic hoat dong cham soc gido duc cho céc 16p Tieu hoc.

2.6. Co ché hoat dong caa T ruwong Tié iéu hoc Thugn Hung C

Pon vi ¢6 nguodn thu sy nghiép thdp, don.vi sy nghiép khong c6 ngudn
thu, kinh phi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang, nhiém vu do ngén sach
nha nuéc bao dam toan bd kinh phi hoat dong.

Truong hoat dong theo quy ché hoat dong cua don vi sy nghiép cong 1ap;
c6 tu cach phap nhan (cé con déu va tai khoan riéng).

Xay dung quy hoach phat trién nha truong, xay dung va t6 chire thuc hién
ké hoach nhlem vu ndm hoc; oao c40, danh gia két qua thyc hién trudc Hoi dong
truong va cac clp ¢ thdm quyén;

Thanh lap cac t& chuyén mén, t6 vin phong va céc hoi dong tu vén trong
nha truong; bo nhiém to truon t6 pho d& xudit cic thanh vién cia Hoi dong
truong trinh cap o thAdm quyén quyét dinh; Quan ly glao vién, nhan vién; quan
ly chuyén mén; phan cong cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan
vién; thuc hién cong téc khen thudng, ki luat dbi vai gido vién, nhan vién; thuc
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hién viéc tuyén dung gido vién, nhan vién; kv hop dong lao dong; tiép nhan,
didu dong gido vién, nhan vién theo quy dinh cua I Nha nudc;

Quan ly tai chinh, tai san clia nha truong: Thuc hién cac ché d6 chinh sach
ctia Nha nude ddi vai gido vién, nhan vién, hoc sinky; td chie thue hién quy ché
dan chu trong hoat dong ctia nha truong; thyc hi¢n cong tac xa hoi hoa giao duc
ctia nha truong; Chi dao thyc hién cdc phong trao thi dua, c4c cudc van dong cua
nganh. '

3. Nhirng yeu to tac dong dén hoat dong cia Truwong Tiéu hoc Thuin
Hung C

3.1. Nhitng yéu 16 khdich quan

- Thue hién muc tiéu gido duc theo quy dinh cha Luat Gido duc;

- Pugc Nba nudce cap ngan sich hoat dong;

- Pugc trang bi thiét bi, k¥ thuat dap Gng che cong tac quan ly bang cong
nghé thong tin, timg budc thuc hién day va hoc P ing céc phuong tién hoa;

- Buge trang bi hé théng Internet, mang LLAN, cic phan mém gido duc
nhu phan mém quan li { diém, quan li vién chtr, chia thoi khoa biéu v.v..

- S6 hoc sinh trong d6 tudi di hoc trén dia ban thay dbi hang nam dan den
s6 16p thay doi, sO luong nguoi lam vige thay dbi. Do d6 phén nao anh hudng s6
luong ngudi viée lam thay ddi theo ndm; c6 nim s6 luong vién chue thira, c6
nam lai thiéu.

3l Nht?ng}é’u t6 chii quan

- Tinh hinh kinh té x4 hoi cua dia phuong ngdy cang phat trién, doi séng
nhan dan dugc nang cao la didu kién t6t cho vige dau tu cho gido duc.

- Nhén thirc cua phu huynh d6i voi viée dau tu cho con em hoc tap ngay
cang dugc chu trong.

- Miit bang dan trf ngdy cang cao va md rong trong nhiéu tdng 16p nhan
dan.

-Coso ha téng, giao thong lién tuc dugce nang cép tao diéu kién thuan loi
cho viéc di lai cta hoc sinh.

I1. CO SO PHAP LY CUA VIEC XAY DUNG PE AN PIEU CHINH
VI TRi VIEC LAM

1. Vén ban phap ly vé viéc thanh lap, quy dmh chtrc ning, nhiém vu va co
cAu t6 churc ctia don vi.

Thong tu s6 28/2020/TT- BGDDT ngay 04/9/2020 ctia Bo Gido duc va
Pao tao vé Ban hanh dleu 1& trudng tiéu hoc;
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2. Cac van ban phép ly lién quan dén chirc nang nhiém vu, quyén han cua
don vi.

Luat Gido duc ngay 14 thang 6 ndm 2019;

Nghi dinh s’(‘) 82/2010/ND-CP ngay 15/7/2010 cua Chinh pht Quy dinh
viéc day va hoc tiéng noi, chir viét ciia dan toc thiéu so trong cac co s& giao duc
phd thong va trung tam gido duc thuong xuyeén;

3. Van ban quy dinh vé ngach, co cdu ngach cong chic va s6 luong bién
ché trong don vi.

Luét vién chic ngay 15/1 1/2010; Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cla
Luét can bd, cong chire va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

‘ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht Quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chtrc;

Thong tu s& 02/2021/TT-B0GDDT ngay 02/02/2021 cua Bo Gido duc va

Pao tao quy dinh ma so, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép nghiép va b6 nhiém
ngach, xép luong vién chitc giang day trong cac truong Tiéu hoc cong lap;

Théng tw s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cuia Bo Noi vu quy dinh
ma so, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong doi vdi cac ngach cong
chitc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

Thong tu sé 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo Noi vu ban hanh
Thong tu stra dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/ 2021 quy dinh ma 56, tidu chudn chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi
véi cac ngach cdng chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh
van thu;

Thong tu sO 29/2022/TT-BT(; ngay 03/6/2022 ctiia Bo Tai chinh ban hanh
Théng tu quy dinh mé so, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong doi
v6i cac ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thug, hai quan, du trir;

Thong tu sd 10/2015/TTLT—B§{'T-BNV ngay 27/5/2015 cua Bo Y té va
B6 Nbi vu quy dinh ma so, tiéu chuén chttc danh nghé nghiép béc si, bac sy
hoc du phong, Y si;

~ Thong tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua B Van hoa,

Thé thao va Du lich ban hanh quy dinh ma s6 va tiéu chuan va xép luong vién
chirc chuyén nganh thu vién.

Thong tu & 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 ctia B Thong tin va

Truyén thong Quy dinh dinh ma s, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va xeép

luong do6i véi vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.
Thong tu 56 27/2017/TT-BGDDT ngay 08/ 11/2017 cta Bd Gido dyc va

9

Pao tao Quy dinh tidv chuin, nhiém vu, quyén han va cur gido vién lam Tong
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phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh frong céc co s gido duc phd
théng cong 14p; .

Céan clr Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua B Gido
duc va Pao tao stra ddi, bd sung mot sd didu cla cic Thong tu sb 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2021/TT-BGDPT, 03/2021/TT-BGDET , 04/TT-BGDDT ngay 02
thang 02 ndm 2021 cha B Gido duc va Dao tac quy dinh ma sé, tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép va b6 nhiém, Xép lvong vién chire gidng day trong cac
co s& gido duc mam non, phé thong cong 14p;

Thong tu sb 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi vy hudng
dan vé vj tri viéc lam cong chire Ianh dao. quan ly; nghiép vu chuyén mon dung
chung; hd tro, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chuec
danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hé tro, phuc vu trong don vi su
nghiép cong 1ap; :

Théng tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo Gido duc va
Dao tao huéng dan vé vi tri viéc 1am, co céu vién chire theo chirc danh nghé
nghiép va dinh murc sé luong nguoi 1am viée trong cac co so gido duc phd thong
va cdc truong chuyén biét cong lap;

Théng tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 09/8/2023 cta B Vin hda,
Thé thao va Du lich hiréng dan vé vi tri viéc 1am lznh dao, quan ly va chtrc danh
nghé nghiép chuyén nganh, co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong
don vi su nghiép cong lap thudc linh vyc van hda, thé thao va du lich;

Quyet dinh s6 44/QD-UBND ngay 06/01/2023 ciia Uy ban nhan dan tinh
S6c Tring vé viéc giao bién ché cong chire va hop dong theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP (dugc sta doi, bd sung tai nghj dinh sé 161/2018/ND-CP ctia
Chinh pht) trong c4c co quan hanh chinh, tinh S6¢ Trang nim 2023;

Quyét dinh s6 1158/QD-UBND ngay | 5/3/2023 ciia Uy ban nhan dan
huyén My Tt vé viéc giao sb lwong ngudi 1ain vige va hgp dong theo Nghi dinh
s& 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh Phu tai cac don vi truong hoc
huyén My T, nam 2023.

Phan II

XAC PINH VI TRi VIEC LAM, BIEN CHE VA CO CAU VIEN CHU'C
THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

L. XAC PINH VI TRi VIEC LAM ‘

Cén ctr vao thong ké cong viéc theo chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
clu t6 chitc (theo Phy luc 1 dink kém); phan nhém céng viée theo mirc do phirc
tap, tinh chat, dac diéfn, quy md hoat dong (theo Phu luc 2 dinh kém); pham vi, -
dbi tuong phuc vy; quy trinh quan ly chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh; cac yéu td anh hudng xac djnh danh muc vi tri viéc cua
Trudng Tiéu hoc Thuén Hung C truc thuéc UBND huyén My T4 gdém C gom ...

Q
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vi tri V1ec lam v6i tdng s6 65 nguoi lam viéc ‘bao gom 04 Hop dong theo Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP. Cu thé nhu sau:

1. Phén loai theo khoi lrong cong viée

1.1. Vi tri vi¢c lam do mjt nguwoi dam nhiém: gom 05 vi tr viéc lam.

1.1.1. Vi tri Hiéu truong.

1.1.2. Vi tri Thu vién vién.

1.1.3. Vi tri K& toan vién.

1.1.4.Vitri Y té hoc duong.

1.1.5. Vi trf Van thu vién.

1.2. Vi tri viéc lam do nhiéu ngwoi dam nhi¢m: ¢dm 04 vi tri viée 1am.
1.2.1. Vi tri viéc lam Pho Hiéu trudng

1.2.2. Vi tri viéc lam Gido vién tiéu hoc hang I

1.2.3. Vi tri viéc 1am Gido vién tiéu hoc hang 111

1.2.4. Vi tri viéc Jam Bao vé

1.3. Vi tri viéc lam kiém nhiém: gdm 04 vi trf viée lam.

1.3.1. Vi tri Tu van hoc sinh.

1.3.2. Vi tri Chuyén vién vé quan tri cong so.

1.3.3. Vi tri Nhan vién phuc vu.

1.3.4. Vi tri Nhan vién Thu qu§.

2. Phén loai theo tinh chét, ndi dung cong viéc

2.1. Vi tri vigc lam lanh dgo, quan ly: gom 02 i trf viée lam.

2.1.1. Vi tri Hiéu truong.

2.1.2. Vi tri Pho Hiéu truong.

2.2. Vi tri viéc lam chirc danh nghe nghiép chuyén nganh: gam 04 vi tri.
2.2.1. Vi tri Gido vién tiéu hoc hang II.

2.2.2. Vi tri Gido vién tiéu hoc hang IIL.

2.2.3. Giao vu

2.2.4. Vi tri Tu van hoc sinh.

. 2.3. Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghigp chuyén mon dung chung:
gom 06 Vi tri.

2.3.1. Vi tri Thu vién vién.
2.3.2. Vi tri Van thu vién.
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2.3.3. Vi tri Chuyén vién vé quan trj cong so.
2.3.4. Vi tri Phu trach K& toan.

2.3.5. Vi tri Nhan vién Thu quy.

2.3.6. Vi uri Y té hoc duong.

2.4. Vi trivige lim hé trg, phuc vu: £6m 02 vi tri.
2.4.1. Vi tri Nhén vién bao vé.

2.4.2. Vi tri Nhén vién phyc vu.

IL XAC PINH BIEN CHE SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC

Truong Tiéu hoe Thuén Hung C huvén My Tt x4c dinh s luong bién ché
vién chirc va so lao dong hop dong can thiét 12 59 bién ché vién chire 1am viéc

30/12/2022 cua Chinh phu. Cu thé nhu sau:

dinh 111/2022/ND-CP ngay

Xic dinh s6 lwgng

,?,‘i ‘Danh muc vi tri viéc lam ngfl"b'i lam Xiéc c?}n
thiet (63 bién che)
I | Vi trTvnéZ 1;1_11 lanh dao, quan ly 02 v1 ;n—— 02
1 Hiéu truong : 01
2 Phé6 Hiéu truéng . N 01
I Vl tl:l’ viéc lam chn’rc danh nghé nghiép chuvén;ganh 04 54
Vi tri
1| Gido vién tiéu hoc hang IT . 11
2 | Gido viér:i‘é‘u hoc hang Il vieg g 43
3 Gido vu Kiém nhiém
4 | Tuvin hoc sinh A Kiém nhiém
I Coéng v1§choat dong nghé nghi¢p chuyén mon diing 03
chung 05 vi tri
1 Thu vién vién 00
s Vin thu vién 01
3 Chuyén vién vé Quén tri cong s& Kiém nhiém
4 Ké to4n vién 01
5 | Nhan vién Thu quy Kiém nhiém
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6 | Y té hoc duong 01
IV | Vi tri viéc lam gin voi cong viée hé tre, phuc vu 03vx tri 04
1 Nhan vién bao vé 02
2 Nhan vién phuc V1;1 02

I1L. XAC PINH CO CAU NGACH CHUC DANH NGHE NGHIEP

Cin cir danh muc vi tri viéc 1am; mirc d¢ phirc tap cua cong viéc dbi vai
tirng vi tri viéc lam; tiéu chuéan ngach chuc danh nghé nghiép vién chirc twong
ang véi vi tri viée lam, x4c dinh co cAu ngach chtrc danh nghé nghiép vién chuc
tai truong Tiéu hoc Thuén Hung C nhu sau:

- Ngach chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I va tuong duong: 0/63;
chiem 0%;

- Ngach chttc danh nghé nghiép vién chire hang II va tuong duong: 12/63,
chiém 19.04%; '

- Ngach chirc danh nghé nghiép vién chirc hang III va tuong duong:
44/63, chiem 69.84%;

- Ngach churc danh nghé nghiép vién chirc hang IV va tuong duong:
03/63, chiem 6,25%.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

1. Pé nghi co quan ¢6 thAm quyén xem xét tham dinh, phé duyét Pé 4n
diéu chinh vi tri viéc lam va xac dinh co cau ngach chirc danh nghé nghiép vién
chure tai Truong Tiéu hoc Thuan Hung C.

2. Dé xuét cip co thAm quyét dinh phan b6 sb lugng nguoi 1am viée cho
don vi pht hgp voi chirc nang, nhiém vy, linh vuc hoat dong cua don vi theo
quy dinh va trén co s¢ D€ an nay.

Do yéu t6 khach quan vé s6 hoc sinh trong do tudi di hoc trén dia ban thay
d6i hang nam dan dén sb 16p thay ddi, s6 luong nguoi lam viée thay déi. Do do6
phan nao anh hudng sO6 lugng nguoi viéc lam thay dbi theo nim; c6 nam s6
lugng vién chire thira, 6 ndm lai thiéu.

~ Trén co so Quyét dinh phé duyét Pé an cla cépvc() thAm quyén, Trudng
Tiéu hoc Thuan Hung C s& t6 chirc bo tri nhéan sy, tuyén dung vién chirc, quan
Iy va sir dung vién chirc theo vi tri viéc lam da dugc phé duyét theo dung quy
dinh./.
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